Kultirne Centrum Udolia Bodvy a Rudohoria,
Hlavna 52, 04501 Moldava nad Bodvou

INTERNA SMERNICA C. 27

O slobodnom pristupe k informacidm

L.Vieobecné ustanovenia

1. Kultirne centrum Udolia Bodvy aRudohoria, kultirne zariadenie Kog$ického
samospravneho kraja (dalej len KCUBaR) spristupiiuje podla Zakona 211/2000 Z.z.
informécie, ktoré su dostupné v ramci organizicie KCUBaR, a ktoré sa vztahuju k jeho
pdsobnosti. Organizdcia je povinnd v ramei zdkona neodkladne ziskat’ informaciu a poskytnut’
ju, gj ked’ ju nemd v ramci zariadenia ihned’ k dispozicii.

2. Kazdy Ziadatel ma pravo na pristup k informaciam, podla bodu 1 tohto &lanku, ak
poskytovanie nepodlicha obmedzeniu podl'a zakona.

3. Informécie o ¢innosti organizacie KCUBaR st pristupné v sidle organizicie KCUBaR a na
jej web strankach www.kcubar.sk

4. Ak Ziadatel’ trva na priamom spristupneni informécie, méze podat’ zariadeniu KCUBaR
Ziadost’ Ustne alebo pisomne, ako aj inym vykonateInym spdsobom. Znenie ustnej ziadosti
zdokumentuje povereny pracovnik pisomnou formou. Ziadost' bude zaevidovand v podacom
denniku. Po prerokovani Ziadosti sriaditelom KCUBaR, bude vypracovana a odoslana
odpoved’ pisomnou formou. Zamestnanci KCUBaR maju povinnost’ dodrziavat’ mlanlivost
o vetkych informacidch, ktorych zverejnenie obmedzuje zikon podla Elanku III. tejto
smernice.

5. Zo Ziadosti musi byt zrejmé, Ze sa tyka zariadenia KCUBaR, kto ju podava, ktorych
informécii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje. Ak informdciu
nemozno spristupnit’ spdsobom urenym Ziadatel'om, dohodne KCUBaR so Ziadatelom iny
spOsob spristupnenia informécie.

6. Ak ziadost’ neobsahuje udaje uvedené v bode 5 tohto &lanku, KCUBaR vyzve ziadatel'a,
aby netiplnt Ziadost’ v lehote do 15 dni doplnil. Zaroved Ziadatel'a poudi o sposobe doplnenia
Gdajov. Ak napriek vyzve Ziadatel’ Ziadost' nedoplni, KCUBaR Ziadost neakceptuje.
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I1.Postup organizicie KCUBaR pri spristupfiovani informacii

1.KCUBaR spristupiiuje pozadované informacie najma ustne, pisomne, nahliadnutim do spisu
s moznost'ou vyhotovenia odpisu alebo vypisu, odkopirovanim informacie tak, aby neboli
porusené povinnosti vyplyvajice pre organizdciu KCUBaR zobmedzenia pristupu
k informaciam upraveného zdkonom.

2. KCUBaR v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni ziadatelovi informécie
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. V pripade, ak organizacia neposkytne informéaciu na Gstnu
alebo pisomnt Ziadost, alebo ked’ Ziadatel povazuje informéciu za netplnu, poziada
KCUBaR o opitovné pisomné spristupnenie informacie.

3. Pisomna Ziadost sa podava na adrese :
Kultirne centrum Udolia Bodva a Rudohoria, Hlavna 52, 045 01 Moldava nad Bodvou

4. Ziadost’ mozno podat’ potou, osobne v pracovnych ditoch v ¢ase od 8.00 do 12.00 a od
13.00 do 14.00 na sekretariate KCUBaR, telefonicky na tel.¢. 0917 529 347, 055 / 671 45 90,
elektronickou postou na adrese katarina.bartokova(@kcubar.sk

5. Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie sa po vybaveni ukladd na
sekretariate.

Evidencia obsahuje :

-Meno a priezvisko /nazov firmy/, adresu madatel’

-Datum podania Ziadosti

-Formu padania, obsah ziadosti a navrhovany sposob sprlstupnema informécie
-Vecne prislusny organizaény tsek poskytujuci informaciu

-Vysledok, formu a ddtum vybavenia ziadosti

-Opravny prostriedok /datum podania a vysledok vybavenia/

6. Spisova agenda, ktord sa tyka poskytnutia informécie, musi obsahovat’ vetky pisomnosti
tykajuce sa vybavenia Ziadosti, vratane informacii o spésobe vybavenia a ¢isla evidencie.

7. KCUBaR je povinné vybavit ziadost do 8 kalendarnych dni od jej podania.
V od6vodnenych pripadoch mozZno lehotu predlZit’ najviac o desat’ dni, v tom pripade bude
neodkladne informovat’ Ziadatel'a o posune terminu vybavenia Ziadosti.

8. Lehota na vybavenie Ziadosti zadina plynat’ prvy pracovny deil po dni dorucenia ziadosti.

9.Informécie podl'a tohto zakona méZe podavat len povereny zamestnanec, uvedeny v ¢lanku
VI, kde st uvedené kontaktné udaje.

10. Za obsahovu spravnost’ poskytnutych udajov zodpoveda zéastupca riaditela KCUBaR.

III. Obmedzenie pristupu k informaciam podl'a zdkona

1. KCUBaR neposkytne informécie, ktorych obmedzenie stanovuje iny zdkon. Su to
najmé:
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informdcie chranené §tatnym alebo sluZobnym tajomstvom

informacie, na ktoré sa vztahuje zikon o ochrane osobnych udajov (Zakon ¢.122/2013
v platnom zneni)

informécie, ktoré sa tykaju rozhodovacej &innosti sidov a organov &innych v trestnom
konani

informdcie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, jej podobizne,
obrazové a zvukové zaznamy (podla prisludnych paragrafov Ob¢ianskeho zékonnika)
informécie chranené bankovym a dafiovym tajomstvom

inormacie oznafené ako obchodné tajomstvo (podla prlslusnych paragrafov
Obchodného zakonnika)

informacie, ktorych zverejnenim by mohlo dojst’ k poruSeniu ochrany dulevného
vlastnictva

IV. Opravné prostriedky

L

3.

Ak KCUBaR v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informaciu alebo nevydala
stanovisko aani informdciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze Ziadost odmietne
s odovodnenim odmietnutia informacie.

Ak organizicia KCUBaR nepoda alebo odmietne podat’ pozadovand informéciu,
Ziadatel moéze podat’ namietku v lehote 15 dni od uplynutia lehoty na vydanie
stanoviska alebo v lehote 15 dni po vydani zamietavého stanoviska. Odvolanie sa
podéva na sekretariat organizacie KCUBaR.

O odvolani rozhoduje riaditel KCUBaR do 15 dni od doruéenia odvolania.

4. Vkonani podla zakona sa postupuje podla vSeobecnych predpisov o spravnom

konani.

V. Uhrada nikladov

Uhradu materiélnych nékladov na spristupnenie informéacii méze KCUBaR ur¢it’

v stilade s Vyhlaskou Ministerstva financii SR ¢.481 vydanou 20. decembra 2000
a vypocitava ndklady ako sucet nakladov na :

vyhotovenie fotokdpii (papier, toner) 0,10 € /A4 jednostranne &ierno-
bielo

0,14 € /A4 jednostranne farebne

0,05 € /A4 skenovanie

0,15 € /A4 obojstranne ¢ierno-bielo
technicky nosi¢ dat (aktualna cena, doklad o obstarani nosic¢a)
obalka, obal (aktudlna cena, doklad o obstarani obalky, obalu)
odoslanie informaécii (doklad o postovnom)

Ziadatel' moze uhradit’ naklady :
poStovou poukéazkou
bezhotovostnym prevodom na prijmovu Géet KCUBaR, vedeny v §tatnej pokladnici
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IBAN SK31 8180 0000 0070 0046 1490
- v hotovosti do pokladne KCUBaR.

KCUBaR bude pozadovat’ od ziadatel'a uhradit’ naklady v pripade, ak suma nakladov podla
uvedencho cennika presiahne 1 €.

V1. kontakt na povinnii osobu

Katarina Bartokova

Kulturne centrum udolia Bodvy a Rudohoria
Hlavna 52

045 01 Moldava nad Bodvou
Katarina.bartokova@kcubar.sk

0917 529 347, 055/ 671 45 90
www.kcubar,sk

Kontrolou vybavenia ziadosti o informaciu je poverend Be. Ol'ga Ballaschova.

Tato smernica nadobuda G&innost’ 1.4.2016

Vypracovala: zastupca zamestnancov Be. Ol'ga Ballaschova -

V Moldave nad Bodvou, 29.3.2016

Kultirse coatrum dokia Bodvy, o Redsbor

Hlavnd 52, 045 01 Boklava nall Bodvou
_ lo: 4fhigfors 2

AflicHal Kupec

riaditel’ [KCUBaR
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